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Resolugéo N° 01 do Curso de Especializagao em Gestao Publica Municipal EaD

Regulamenta o Trabalho de Conclusdo de Curso de
Especializagdo em Gestao Publica Municipal a Distancia do
Faculdade de Economia, Administracdo e Contabilidade
FEAC/UFAL

O COLEGIADO DO CURSO DE ESPECIALIZACAO EM GESTAO PUBLICA MUNICIPAL A
DISTANCIA,

de acordo com o Regimento Geral da UFAL, considerando o Decreto n° 12.456/2025, a
Resolucdo CONSEPE n° 27/2020, a Resolugdo CONSEPE n° 44/2024 e o disposto no
Projeto Pedagégico do Curso, prop0s a seguinte regulamentagcdo para a Resolucdo de
TCC, colocando para apreciacao e aprovagao do Colegiado do Curso, que, em vinte e dois de

maio de 2026, aprovou o seguinte Regulamento para o Trabalho de Concluséo de Curso:
Resolve:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° O presente regulamento estabelece as diretrizes que regem o Trabalho de
Conclusao de Curso (TCC) do curso de Especializacdo em Gestdo Publica Municipal a
Distancia, da Faculdade de Economia, Contabilidade e Administracdo, da Universidade
Federal de Alagoas (UFAL), com o objetivo de instruir docentes e discentes quanto aos

procedimentos académicos, administrativos e avaliativos relativos ao TCC.

Art. 2° O TCC é um componente curricular obrigatério, fundamentado na articulagdo entre
teoria e pratica, em consondncia com os principios e diretrizes estabelecidos nesta
Resolugdo e no Projeto Pedagdgico do Curso. Sua elaboragdo e apresentacdo, apos a
integralizagédo das disciplinas obrigatérias, configuram requisito indispensavel para a

obtengao do certificado de conclusao do curso de pés-graduagao.

Art. 3° O TCC devera atender aos critérios de relevancia tematica e/ou pratica para a

Gestao Publica Municipal, além de consisténcia metodoldgica.

CAPITULOII
DA ORIENTACAO

Art. 4° A orientagdo do TCC sera realizada por um membro do corpo docente do curso de
Especializagdo em Gestdo Publica Municipal ou da FEAC, neste caso de forma voluntaria,

aprovado pelo Colegiado do Curso.
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§1° A formalizagao da orientacao dar-se-a com a entrega junto a Coordenacgao do Curso do
Termo de Compromisso de Orientacdo de TCC devidamente preenchido e assinado por

ambas as partes.

§2° A co-orientacdo do TCC podera ser realizada por docente da FEAC ou externo,
inclusive por especialistas de areas afins, desde que possua a titulagdo minima de

especialista, e que seja formalmente justificada em formulario préprio.

Art. 5° A mudanca de orientador devera ser formalizada junto a Coordenagao de Curso.
Para tanto, sera necessaria a entrega de novo Termo de Compromisso de Orientagao de

TCC devidamente preenchido e assinado pelo discente e pelo novo orientador.

§1° Por solicitacdo do(s) aluno(s) e/ou professor e a critério do colegiado, podera haver

mudancga de orientador do TCC.

§2° O discente devera entregar o Termo de Ciéncia, relativo a mudanga de orientagéo,
devidamente assinado pelo antigo orientador ao professor da disciplina de Elaboragéao de
TCC.

§3° O orientador podera se desligar da atividade de orientagdo, devendo para tanto
encaminhar justificativa formal a Coordenagédo do Curso, que a remetera ao professor de

Elaboragéo de TCC a fim de que seja designado um novo orientador.

§4° O prazo limite para mudanga de orientagdo ndo pode exceder o minimo de 03 meses

anterior ao término do periodo letivo vigente do componente curricular TCC.

CAPITULO NI

DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 6° O Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) consiste na elaboragao de um trabalho
académico, individual ou em dupla, fundamentado em base cientifica, rigor metodoldgico e

relevancia pratica para a Gestdo Publica Municipal, podendo assumir os seguintes formatos:

| — artigo cientifico;
[l — monografia;

[Il — proposta de intervengéo.

§1° Nos casos em que a natureza do trabalho apresentar potencial de aplicagao pratica,
inovacao organizacional, transferéncia de conhecimento ou geracdo de solugdo para
problemas da administragdo publica, o TCC podera ser acompanhado da elaboragédo de

Produto Técnico-Tecnoldgico (PTT) como entrega adicional vinculada ao trabalho principal.

§2° O Produto Técnico-Tecnoldgico (PTT) nado substitui o TCC académico, devendo

constituir resultado derivado, complementar e coerente com os objetivos, método, resultados
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e contribuicdes do trabalho apresentado.

§3° A adocgdo do PTT sera facultativa e dependera de anuéncia do orientador e aprovagao

da Coordenagdo do Curso, considerando aderéncia metodologica, viabilidade de

implementacao e potencial de impacto.

§4° Poderao ser aceitos como Produto Técnico-Tecnologico (PTT), observadas as diretrizes

adotadas nos programas de pos graduacgao profissionais:

| — produto bibliografico técnico;

Il — material didatico ou instrucional;

[l — curso ou acéo de formacgao;

IV — tecnologia social;

V — processo, método ou metodologia;

VI — software, aplicativo ou sistema informatizado;

VIl — base de dados, plataforma ou repositorio;

VIl — protocolo, manual, guia ou instrumento técnico;

IX — proposta normativa ou instrumento de gestao publica;
X —relatério técnico conclusivo;

Xl — tecnologia de interveng¢ao ou melhoria organizacional;

Xl — produto de comunicacgao, difusdo ou transferéncia de conhecimento.

§5° Quando apresentado, o PTT devera ser acompanhado de memorial descritivo contendo,
no minimo: objetivo, publico-alvo, problema enfrentado, processo de desenvolvimento,
forma de aplicagao, evidéncias de uso ou potencial de implementacéo e contribuicbes para

a gestao publica.

§6° Para fins de defesa e avaliagdo, o Produto Técnico-Tecnoldgico sera apreciado
conjuntamente com o TCC, sem prejuizo da analise dos requisitos cientificos e académicos

previstos neste regulamento.

Art. 7° O TCC devera ser finalizado dentro do prazo de 18 meses regulares do curso,
incluindo o periodo das disciplinas. O aluno que nao defender dentro deste prazo sera

desligado do curso, conforme previsto no Art. 7 do regimento do curso.

Art. 8° O discente é responsavel pela elaboragcao do TCC, bem como por seu conteudo,
devendo o orientador desempenhar adequadamente a atividade de orientagdo, conforme

previsto nesta resolugao.

CAPITULO IV
DA BANCA EXAMINADORA
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Art. 9° Cada membro da banca deve receber uma copia em formato digital DOC e PDF, no
prazo minimo de quinze (15) dias antes da data da defesa.

Art. 10° A banca examinadora do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) sera composta
por, no minimo, trés (03) membros, sendo o orientador do trabalho, que presidira a banca,
um membro interno ao curso e um membro externo ao programa, com titulagdo minima de
especialista, cuja composigdo devera, obrigatoriamente, ser submetida a apreciagcdo e

aprovacgéao do Colegiado do Curso.

CAPITULO V
DA DEFESA PUBLICA

Art. 11° A primeira defesa do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) ocorrera,
preferencialmente, em sesséo publica coletiva presencial, organizada por polo de apoio

presencial ou por agrupamento tematico definido pela Coordenagéo do Curso.

§1° A defesa coletiva consistira na realizacdo de sessdes publicas com multiplas
apresentacdes em sequéncia, preservando-se a avaliacdo individual de cada discente ou

dupla, observados os critérios previstos neste regulamento.

§2° Excepcionalmente, quando houver inviabilidade académica, administrativa, logistica ou
geografica para realizagdo presencial, a defesa podera ocorrer em sessao publica coletiva

por webconferéncia sincrona mediada, mediante autorizacdo da Coordenacgao do Curso.
§3° Tanto no formato presencial quanto no formato virtual, deverao ser assegurados:

| — publicidade da sessao;

Il — participagao simultdnea dos membros da banca;

Il — identificacado dos participantes;

IV — igualdade de condi¢des entre os discentes;

V —registro formal da defesa;

VI — preservagao da integridade do processo avaliativo.

§4° Nas sesslOes realizadas por webconferéncia deverdo ser observadas as seguintes

condigdes:

| — utilizagao de plataforma institucional ou oficialmente autorizada pelo curso;
Il — compartilhamento sincrono de audio e video;

lIl — possibilidade de apresentagao oral e interagdo em tempo real;

IV — registro eletrénico da sesséo;

V — controle de presenca dos participantes;

VI — mecanismos para continuidade ou reagendamento em caso de instabilidade técnica.
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§5° O formato virtual sera considerado equivalente ao presencial para fins académicos e

administrativos, desde que atendidos os requisitos deste regulamento.

§6° As sessobes de defesa deverao obedecer as seguintes etapas:

| — abertura da sesséo pelo presidente da banca;

Il — apresentacgao oral do trabalho pelo discente em até 15 (quinze) minutos;

[l — arguigcéo pelos membros da banca examinadora em até 15 (quinze) minutos;
IV — respostas do discente em até 10 (dez) minutos;

V — deliberacéo reservada da banca;

VI — divulgagéo do resultado ao publico.

§7° A ata da defesa devera ser assinada pelos membros da banca e encaminhada a

Coordenacgao do Curso conforme os procedimentos institucionais vigentes.

CAPITULO VI
DA AVALIAGAO

Art. 12° A avaliacdo do TCC devera observar o cumprimento dos requisitos formais do
trabalho escrito, bem como a sua apresentacdo oral e as respostas as arguicdes da banca

examinadora.
§1° A banca examinadora atribuira conceito “aprovado” ou “reprovado” .

§2° O conceito do “aprovado” ou “reprovado” do TCC somente sera registrado no SIGAA
apos o depdsito da versdo final pelo discente junto a coordenagdo, nos termos desta

resolugao.
§3° As avaliagbes dos membros da banca serao feitas em formulario especifico.

Art. 13° A avaliagao final sera assinada pelos membros da banca examinadora e registrada
na respectiva ata de defesa (Anexo ).

Art. 14° O aluno devera declarar em formulario préprio (Anexo Il) se fez uso da IA na
elaboragéo do TCC, em qual se¢ao do trabalho e para quais fins, ndo sendo aceito o uso de

IA para concepgao do tema e desenvolvimento da escrita, devendo o texto ser autoral.

Art. 15° Caso seja constatada a ocorréncia de plagio e/ou o uso indevido de ferramentas de
inteligéncia artificial (IA), a banca examinadora devera comunicar imediatamente o
orientador, antes ou durante a realizagdo da defesa, sendo a sessdo suspensa para a

adoc¢ao das providéncias académicas cabiveis.



% FEAC
‘\ ’ FACULDADE DE ECONOMIA,
g ! s ADMINISTRAGAO E CONTABILIDADE
Paragrafo unico. Na hipotese de confirmacao de plagio e/ou uso indevido de inteligéncia

artificial (IA), o orientador reduzira os fatos a termo, a banca sera encerrada e, cabera ao
Colegiado deliberar sobre o caso.

DOS PROCEDIMENTOS APOS A DEFESA

Art. 16° Cabera ao discente apods a defesa, anexar no SIGAA:
l. Documento de Identidade;

Il. Diploma do ensino superior;

lll.  Histdrico escolar da especializacao;

IV.  Declaracao de nada consta da biblioteca;

V. Recibo da biblioteca comprovando entrega do TCC;

VI.  Ata da defesa do TCC.

CAPITULO VII
DAS COMPETENCIAS DO ORIENTADOR

Art. 17° As atribuicdes do orientador estéo previstas, conforme INSTRUCAO NORMATIVA
N° 03, DE 11 DE NOVEMBRO DE 2023, s3o:

a) estabelecer, com o orientando, o plano de estudo, o respectivo programa, os horarios e

formas de atendimento e outras providéncias necessarias;

b) formular ou rever o tema de estudo a ser investigado, quando for o caso, e o

planejamento a partir da proposta de Trabalho de Conclusao de Curso;

Cc)analisar e avaliar as etapas produzidas do trabalho do estudante, apresentando
sugestdes de leituras, estudos ou experimentos complementares, contribuindo para a busca

de solugdes de problemas surgidos no decorrer dos trabalhos;
d) indicar bibliografia basica para o(s) tema(s) de sua especialidade;

e) informar o orientando sobre o cumprimento das normas, procedimentos e critérios de

avaliacdo do TCC de acordo com Normas da Ufal e ABNT;

f) avaliar e devolver, no menor espago de tempo possivel, os documentos enviados pelos

orientandos entregues para avaliagdo e recomendacgdes;

g) facilitar aos estudantes a compreensao da estrutura e da dindmica do TCC e estimular o
bom desempenho dos mesmos;

h) utilizar o Ambiente Virtual de Aprendizagem (Moodle) para interagbes sincronas e
assincronas, mantendo frequéncia de acesso regular, para acompanhamento do

desempenho individual dos estudantes sob sua responsabilidade, esclarecendo duvidas,
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respondendo os e-mails recebidos, e comentando os trabalhos; proceder aos registros de
desempenho individual dos estudantes sob sua responsabilidade, respeitando os prazos
estabelecidos;

i) apoiar e motivar, de maneira especial, os estudantes menos participativos e com mais
dificuldade;

j) propor procedimentos que melhorem o desempenho dos estudantes;

k)  conhecer detalhadamente os materiais e procedimentos de elaboragéo,

desenvolvimento e finalizagdo do TCC;

) informar, por meio de Parecer, a Coordenagdo do curso, ao final do processo de

elaboracédo do TCC, se o trabalho se encontra em condi¢cdes de ser apresentado;

m) oficializar a Coordenacao do Curso os casos passiveis de avaliacao e aprovacao do
TCC, para:

n) agendarem data e hora de apresentacao da defesa publica do mesmo;
0) preencher e assinar a Ficha de Avaliagéo Individual e a Ata da Banca Examinadora;

p) presidir a Banca Examinadora de apresentacao dos seus orientandos e participar como
membro das Bancas Examinadoras de orientandos de outros professores do mesmo polo,

conforme calendario previamente acordado com a Coordenacéao do curso;

q) solicitar aos demais integrantes da Banca Examinadora o preenchimento, assinatura e
devolucao das Fichas de Avaliacédo Individual e do Parecer da Banca Examinadora, para
entrega a Coordenagao do Curso, juntamente com a versao final do TCC, de acordo com as
normas da Ufal;

r) resolver, sob supervisdao da Coordenacédo do Curso, questdes relacionadas ao TCC em

geral, e as de seus orientandos, caso nao estejam previstas nesta Chamada Publica;

s)  contribuir para o aperfeicoamento do TCC sugerindo melhorias nos instrumentos de

coleta de materiais, eventualmente aplicados; e

t) cumprir o cronograma estabelecido, participar das reunides da equipe de orientadores e

reunides de planejamento em conjunto.
CAPITULO VIII

DAS COMPETENCIAS DO PROFESSOR da Disciplina Elaboragdo do Trabalho de
Concluséo de Curso:

Art. 18° Compete ao Professor(a) da disciplina de Elaboragdo do Trabalho de Conclusao de
Curso:

I. Organizar o calendario das atividades de TCC.

Il. Assessorar o professor orientador, quanto aos prazos e ao acompanhamento do nimero
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de orientandos.

lll. Assistir o aluno em suas necessidades relacionadas as atividades administrativas de TCC.
IV. Designar, com base na indicag&o do orientador, os membros da banca examinadora do
TCC.

V. Convocar reunibes com os discentes e com os docentes orientadores quando necessario.
VI. Tomar, no ambito de sua competéncia, todas as demais medidas necessarias ao efetivo
cumprimento deste Regulamento.

VIl. Disponibilizar os modelos de documentos e formularios necessarios para o

desenvolvimento dos trabalhos

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 19° Os casos omissos e as propostas de reformulacao serdao apreciados pelo Colegiado
de Curso.

Documento assinado digitalmente

ub ANA PAULA LIMA MARQUES FERNANDES
g Data: 29/05/2026 11:13:06-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

Profa Ana Paula Lima Marques Fernandes
Coordenadora do Curso de Especializagao em Gestao Publica Municipal - FEAC/UFAL/UAB



