
Tutorial para Cadastro de Requisição de Veículo

1.
e faça o login usando seu código de usuário e senha.

  Acesse   o   Sistema   Integrado   de   Patrimônio,   Administração   e   Contratos   (SIPAC),   em
https://sipac.sig.ufal.br/sipac/

https://sipac.ifes.edu.br/public/jsp/portal.jsf


2. Na tela inicial do SIPAC, clique no módulo “Portal Administratioo.



3. Em seguida, na aba “Requisiçõeso, selecione “Veículo/Transporteo, e em seguida “Cadastrar 
Requisiçãoo.



5. Finalizado o preenchimento da requisição, clique no botão Cadastrar.

Pró-Reitoria de Administração e Orçamento
Ifes

DIREÇÃO - FEAC

Colocar o nome do professor que solicitou
Colocar faculdade de economia, administração e contabilidade

Colocar superintendência de infra-estrutura - sinfra

Colocar a finalidade da viagem que o professor solicitante informou

Digite o endereço completo do local de partida, com pontos referências

Digite o endereço completo do destino, com pontos referências

Colocar o telefone celular do professor solicitante,
não colocar ramal fixo, pois o motorista pode precisar entrar em contato o professor.

Digitar os nomes de todas pessoas que irão na viagem, alunos, professores, técnicos, etc.

Colocar a quantidade total de pessoas

Clicar nesse + verde
para adicionar o endereço

Clicar em adicionar cada que inserir
o nome de um passageiro



5. Finalizado o preenchimento da requisição, clique no botão Cadastrar.
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