FACULDADE DE ECONOMIA,
ADMINISTRAGAD E CONTABILIDADE

Tutorial para Cadastro de Requisi¢cdao de Veiculo

1. Acesse o Sistema Integrado de Patrimbnio, Administracdo e Contratos (SIPAC), em
https://sipac.sig.ufal.br/sipac/ e faca o login usando seu codigo de usuario e senha.

SIPAC - Sistema Integrado de Patrimdnio, Administracdo e Contratos

ATENCAO!
0 sistema diferencia letras maidsculas de mindsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira que
no cadastro.

SIGAA SIPAC SIGRH
(Académico) {Administrativa) {Recursos Humanos)
SIGEleicao SIGEventos SIGAdmin

{Controle de Processos Eleitorais) {Gestdo de Eventos) {Administracdo e Comunicagdo)

Entrar no Sistema

Usudrio:
Senha:
Entrar
a Este si é lhor vi: lizado utilizande o Mozilla Firefox, para baixa-lo e instala-lo, clique aqui. a


https://sipac.ifes.edu.br/public/jsp/portal.jsf

2. Na tela inicial do SIPAC, clique no médulo “Portal Administrativo”.
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3. Em seguida, na aba “Requisigdes”, selecione “Veiculo/Transporte”, e em seguida “Cadastrar
Requisigcdo”.
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5. Finalizado o preenchimento da requisicao, clique no botdo Cadastrar.
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PORTAL ADMINISTRATIVO > CADASTRAR > REQUISICAO DE VEicuLo

Esta operacdo permite cadastrar uma requisigdo de reserva de veiculo da frota para um periodo determinado.

@: Adicionar &: Adicionar Passageiro Externo

CADASTRAR REQUISICAD DE VEicuLO

Tipo: Para um Periodo
Beneficiado: # Colocar o nome do professor que solicitou

Unidade Requisitante: # | FACULDADE DE ECONOMIA, ADMINISTRACEO E cor + | Colocar faculdade de economia, administracéo e contabilidade

Data/Hora de Saida: # E
Data/Hora de Retorno: # =
Recorréncia: @ N3o () Diariamente ) Semanalmente ) Mensalmente @

Unidade Responsdvel pelo _ = . . X i
Veiculo: | SUPERINTENDENCIA DE INFRA-ESTRUTURA (11.00.43.43) (Colocar superintendéncia‘tle infra-estrutura - sinfra

oOrigem: *| Djgite 0 enderego completo do local de partida, com pontos referéncias Gl )
BEe licar nesse + verde

Destino: # iqi : - es
Digite o endereco completo do destino, com pontos referéncias para adicionar o endereco

Colocar a finalidade da viagem que o professor solicitante informou
Finalidade: #

(1000 caracteres Ny digitados)
olocar o telefone celular do professor solicitante,
nédo colocar ramal fixo, pois 0 motorista pode precisar entrar enwgontato o professor.

uantidade de pessoas a serem a . . . .
? P transpartadas: Colocar a quantidade total de pessoas licar em adicionar cada que inserir
0 nome de um passageiro

Telefone para Contato: #

Passageiros a Serem
Transportados: Djgitar os nomes de todas pessoas que irdo na viagem, alunos, professores, técnicos, etc.

Quantidade de carga que serd (ka)
transportada: g

Observacio:
P
(1000 caracteres/0 digitados)

Anexar Arquivo: | Escolher arquivo | Nenhum arguivo esco\hido@

Cadastrar | Cancelar

% Campos de preenchimento abrigatério.
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5. Finalizado o preenchimento da requisicao, clique no botdo Cadastrar.
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PORTAL ADMINISTRATIVO > REQUISIGAO DE RESERVA > COMPROVANTE

y * Requisicdo de reserva de veiculo cadastrada com sucesso

INFORMAGCOES GERAIS DA REQUISICAO

Namero: 417/2020
Status: ENVIADA
Tipo de Reserva: Para um Periodo
Beneficiado: VITOR LOYOLA PREST -
Requisitante: VITOR LOYOLA PREST
Unidade Requisitante: REI - DIRETORIA DE ADMINISTRACAD (11.02.37.11.04)
Telefones da Unidade Requisitante:
Data/Hora Saida: 15/08/2020 10:00
Data/Hora de Retorno: 19/08/2020 11:00
Unidade Requisitada: REI - COORDENADORIA DE TRANSPORTES (11.02.37.11.04.07)
Origem: TESTE
Finalidade: TESTE
Telefone para Contato: (27) $5599-5%5%
Quantidade de pessoas a serem transportadas: 1
Quantidade de carga que sera transportada (kg):
Observacao:
DesTinos ESCOLHIDOS
Destino
TESTE

PASSAGEIROS A SEREM TRANSPORTADOS
Passageiro Telefone
VITOR LOYQOLA PREST -

<< Voltar || Imprimir
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