Q&

als
UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS
FACULDADE DE ECONOMIA, ADMINISTRACAO E CONTABILIDADE

FACULDADE DE ECONOMIA,
ADMINISTRAGAQ E CONTABILIDADE

RESOLUGAO N° 12/2018-FEAC, de 12 de dezembro de 2018

DISPOE SOBRE A UTILIZACAO DOS
ESPACOS FISICOS DA FACULDADE DE
ECONOMIA, ADMINISTRACAO E
CONTABILIDADE POR PROFESSORES,
GRUPOS DE PESQUISA, TECNICOS
ADMINISTRATIVOS E ALUNOS DE
GRADUACAO E POS-GRADUACAO.

O CONSELHO DA FACULDADE DE ECONOMIA, ADMINISTRAGAO E
CONTABILIDADE DA UFAL, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais, e de
acordo com o que foi deliberado em reuniao realizada nesta data,

RESOLVE,

Titulo I
Disposicoes Preliminares

Art. 1° Para efeito desta norma conceituam-se:

§1° Espacos de uso continuo: salas 207 a 224 destinadas as atividades
dos professores lotados nesta instituigao.

§2° Espacos com multiplas finalidades: salas edificadas passiveis de
atividades educacionais, notadamente aulas, palestras, conferéncias, cerimobnias e
apresentacoes (ex: auditorio, anfiteatro, sala de aula).

§3° Espacos fisicos especializados: salas livres ou edificadas que possuem
ordenamento e coordenacao proprios por serem reservados ao uso especializado e/ou
disporem de equipamentos laboratoriais/computacionais cujo manuseio seja restrito ao
pessoal capacitado.

84° Comunidade universitaria ampliada: grupo de pessoas com
caracteristicas especificas, distintivas e unificadas quanto ao cumprimento das
finalidades estatutarias da FEAC, conforme regimento da Faculdade. Em sentido estrito,
trata-se do conjunto de servidores e discentes e 0os que, de alguma forma, se
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beneficiem de atividades de ensino, pesquisa, extensao, difusao e manifestacao
cultural.

Art. 2° Informacoes de relevante conhecimento publico serdo publicadas
em sinalizacOes afixadas nos espacos fisicos com multiplas finalidades, visando a:

I — garantir sua utilizacdo racional e transparente do espaco publico;
II — evitar o choque de horarios;
III — evitar apropriagdes e usos indevidos dos mesmos.

Titulo II
Da reserva e alocagao

Art. 3° Para reservar os espacos fisicos os solicitantes deverdo verificar a
disponibilidade junto ao setor responsavel e preencher formulario proprio, atentando-se
as agendas de horarios e aos prazos para confirmagao da reserva.

Art. 4° As solicitagdes de reserva ordinarias deverdo ser realizadas com
no minimo uma semana de antecedéncia.

§1° A confirmacao da reserva sera efetivada em até 2 (dois) dias Uteis a
partir da data da solicitacdo, mediante email;

§2° Reservas solicitadas fora do prazo serao encaminhadas para a
aprovacao da Diregao.

Art. 5° Os requisitos gerais para a utilizagdo eventual dos espagos fisicos
da FEAC sao:

§1° Cunho educativo, cientifico, filosofico, cultural ou politico das
atividades a serem desenvolvidas;
§2° Destinacdo a participacao da comunidade universitaria ampliada.

Art. 6° O critério de andlise das solicitagbes de alocacdo de espacos
fisicos considerara a natureza do evento, a quantidade de participantes e a capacidade
e disponibilidade do espaco.

Art. 7° Para todos os casos a ordem de prioridade de utilizacao sera
determinada pela data e hora do agendamento.

Art. 8° Apos a efetivacao da reserva, qualquer alteracdo ou cancelamento
por parte do solicitante devera ser informado por email ou documento ao setor
responsavel.
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Art. 9° Qualquer reserva podera ser cancelada pelo setor responsavel,
com aviso ao solicitante, se o espaco for requisitado para:

§1° Concursos publicos;
§2° Reunides do conselho da FEAC;
§3° Demandas da Direcao da FEAC.

Titulo III
Das responsabilidades dos envolvidos

Art. 10. E de responsabilidade do promotor do evento:

§1° Comunicar com antecedéncia a contratacdo e/ou participacao de
servicos de terceiros, a fim de evitar incompatibilidade técnica;

§2° Responder pelos danos causados ao recinto e/ou equipamentos
utilizados;

§3° Operar com zelo os equipamentos cedidos e, se necessario, buscar
orientagao especializada;

§4° Encaminhar ao setor responsavel a nominativa dos participantes do
evento.

Art. 11. Os horarios liberados, de inicio e término, deverao ser cumpridos
rigorosamente pelos organizadores do evento, sob pena de recusa de marcacdes por
até 6 meses.

Art. 12. E proibido o consumo de alimentos e bebidas dentro do
auditdrio. Coffee-breaks e lanches estao autorizados no hall e espacos em frente ao
auditdrio, desde que informados antecipadamente.

Art. 13. E de responsabilidade da FEAC:

§1° Verificar e testar equipamentos com antecedéncia;

§2° Confirmar a reserva dos espacos ao solicitante, em até 2 (dois) dias
Uteis, apos o recebimento do formulario.

§3° Controlar e atualizar a agenda dos espacos fisicos com multiplas
finalidades.

Titulo IV
Da Vigéncia da utilizacao das salas para grupos de pesquisa

Art. 14. A outorga de permissdao de uso tera duragdo de 24 (vinte e
quatro) meses, atendendo o requerente aos seguintes critérios:
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I — Ter o grupo de pesquisa devidamente registrado e certificado pelo
CNPQ;

II — Tanto o lider quanto o vice-lider devem ser lotados na FEAC;

ITIT — O grupo deve ter producao cientifica relevante no periodo de dois
anos, anteriores ao ano atual, calculados pela pontuacao dos integrantes do grupo;

IV — S6 sera contabilizada na média de pontuacdao a producdo dos
integrantes que participam ha pelo menos 1 (um) ano do grupo de pesquisa;

V — Em caso de o integrante participar de mais de um grupo de pesquisa,
sua produgdo sé sera contabilizada na média do grupo escolhido;

VI — Apresentar um plano de uso e de ocupagao da sala que inclua a
quantidade de frequentadores (alunos, professores etc.), os horarios em que pretende
utilizar a sala e as principais atividades do grupo (grupos de estudo, reunides, cursos
etc.);

VII — Em casos justificados (licenca-maternidade, licenca-saude etc.) o
docente podera solicitar a nao consideracdo da sua pontuagao no calculo da média.

Art. 15. A permissdo podera ser renovada, uma vez por igual periodo,
caso o requerente atenda aos mesmos critérios mencionados no artigo anterior e a
pontuacao minima definida no edital de convocacao.

Art. 16. A avaliacdo para renovacao de uso da sala sera realizada a cada
22 meses, a serem contabilizados a partir do 1° dia de uso da sala.

§1° A andlise e avaliacao do atendimento dos critérios serdao realizadas
pela comissao de pesquisa e pds-graduacao da FEAC e encaminhada ao Conselho para
homologacao;

§2° Apos a homologacado do resultado pelo Conselho, os lideres do grupo
serao notificados da decisao.

Art. 17. Os grupos ou professores que tenham projetos com
financiamento (bolsa, material de consumo e de capital etc.) e que incluam discentes
prioritariamente da FEAC terdo preferéncia no uso das salas para o desenvolvimento
das atividades, com a aprovacao do projeto pelo Conselho.

TituloV
Consideracoes Gerais

Art. 18. Os casos de disponibilidade e/ou realocacao de salas serao
resolvidos pelo Conselho da FEAC, conforme as necessidades da Faculdade.

Art. 19. O Conselho da FEAC podera designar o uso compartilhado das
salas dos grupos de pesquisa e a criacao de salas para multiplo uso.
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Art. 20. Os casos omissos serao resolvidos pelo Conselho da FEAC.

Art. 21. Esta Resolucao entra em vigor nesta data.

Prof. Dr. GUSTAVO MADEIRO DA SILVA
Presidente do Conselho da FEAC



