raduacao - PRO
encia de Estagio - GES




Ola, aluno (a) da UFAL!

Chegou a hora de estagiar?

Este tutorial te ajudara no Pré-cadastro do seu estagio,
consultar e solicitar convénio, consultar mural de vagas de
estagio no Sistema Integrado de Gestao de Atividades
Académicas — SIGAA.

O Termo de Compromisso Estagio (TCE) € o documento
que formaliza seu vinculo com a empresa ou instituicao
concedente e devera ser assinado pelas partes envolvidas:
estudante, Coordenacao de estagio, Empresa/Instituicao.

Lembre-se de verificar se a concedente ja se encontra
conveniada com a UFAL. Se nao, sera necessario firmar
conveénio de estagio.

Desejamos a todos (as) um excelente estagio!

Maynara Rodrigues
Gerente de Estagio
Organizadora

Profa. Eliane Barbosa da Silva
Pro-Reitora de Graduacao
Revisora do Texto

GEST/PROGRAD/UFAL
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Acesse o perfil no SIGAA Académico

Esqueceu a senha? Clique agui para recupera-la.

Entrar no Sistema

Usudrio: | |

Senha: | |




Pré-cadastro de estagio

O Pré-cadastro, realizado pelo (a) estudante, permite que a
Coordenacao de Estagio do curso analise as informacoes do seu

estagio, que, se aprovadas, sera emitido seu Termo de Compromisso
de Estagio, ou TCE.

1) Clique no menu “Estagio”

i& Ensino o) Pesquisa "% Extensdo ¢ Monitoria H Bolsas A Estdgio ) Relactes Internacionais g Outros

m Mensagens

Atualizar Foto e Perfil

Mao ha noticias cadastradas.

Meus Dados Pessoais

TurRMAS DO SEMESTRE
MAYMNARA KARIMNE DOS SANTOS RODRIGUES
Nenhuma turma neste semestre

Ver turmas anteriores @ C:D Farum ‘EEE'HEEIE:I;;”U
de ri |

cwacurso |CAPES

S )

ComunIDaDpeEs VIRTUAIS QUE PARTICIPA ATUALMEMNTE

MINHAS ATIVIDADES

2) Escolha a opcao “Pré-cadastro de Estagio”

sino  j Pesquisa ¥ Extensdo - Monitoria 'T"B-::-Isas .2 Estédgio _:)Rela:_:ﬁes Internacionais Lz Qutros

Mural de Vagas
Mensagens

ha noticias cadastradas.

Pré-cadastro de Estagio
) ) Atualizar Foto e Perfil
Gerenciar Estagios

Meus Dados Pessoais




3) Vocé deve utilizar os filtros de busca para selecionar o convénio
celebrado com a concedente de estagio (empresa ou instituicao).

PoRTAL DO DISCENTE > CONSULTA DE CONVENIO DE ESTAGIO

INFORME OS5 CRITERIOS DE Busca

[ concedente:
(] Titule:
[ CPFICNPJ:
[ Responsavel
M Hamere do
—  Convenio:
Situagdo: APROVADO

— Maodalidade = = :
[ e Estagio. | ESTAGIO CURRICULAR NAO OBRIGATORIO v
— [Data de 2
L Efetivagio: EI ate EI
M Agente de e Y
— Integracdo: - Sim L Nao

Buscar | Cancelar

..-E.‘ Selecionar Convénio de Estagio
CoNvENIOS DE EsTAGIO ENCONTRADOS (111)
N° de Convénio Concedente Titulo Periodo de Vigéncia Tipe do Convénio Solicitade Por Data Solicitago  Situagi

39.741.975/0001-40 - PET .

CARE FARMACIA DE CONVENIO DE
MAMNIPULACAC ESTAGIO
VETERINARIA LTDA

. ESTAGIO CURRICULAR
352 11.0224 ERELEEEEEg;S‘”W"” - ESG'FIEGI‘EIEIG DE 15/09/2024 - 17/09/2028 OBRIGATORIOMNAO - 09/10/2024 08:05  APROV
OBRIGATORIO

ESTAGIO CURRICULAR
01/09/2022 - 317082027 GBRIGATDRID.'NAD
OBRIGATORIC

I57.11.0224 2410/2024 12:09 APROY

02.949.141/0001-80 - .
ESCOLADE CONVENIO DE
ENFERMAGEM NOVA ESTAGIO
ESPERANCA LTDA

33.510.352/0001-85 - COMNVENIO DE ESTAGIO CURRICULAR
347.11.0224 PERITUS ASSOCIADODS ESTAGIO 111072024 - 101072029 OBRIG #.TDRIDFNAD
LTDA OBRIGATORID

AD man sesInnm g Py =T B KNFED R VA B R CVEREC

ESTAGIO CURRICULAR
111072024 - 10/10/2029 GBRIGATDRID.'NAD
OBRIGATORIC

350.11.0224 0EM10/2024 14:44 APROY

051072024 0819 \

Selecione o convénio desejado



5) Vocé podera pré-cadastrar todas as informacoes do seu
estagio.

Ehl-tﬁfhn 7y Abestad e de Matricula H:Ilmmr!m ‘3:llmrﬂ.m.iun

UADDOE DDA UFERTA DE CSTAGID
Dapos oo CoMCEDEMTE b0 ESTAGIO
Tipn do Conviimio: ESTAGID CURAIOULAR DBRDGATORIOMED OERIGATORIO
CPF/CHP): 19.585.028,0001-66
Womae: ETHICA SERVIOOS DE ENGENHARLA E COMSTRLUCAD LTDA
Repoasdvel: RODOUPHD SOUTD HAIDR WIDAL
Dapos oo DIScENTE

Matricuta: [
Nome: < | *

ENGENHARLA AMBIENTAL E SANITARLA » CAMPUS MACEID «

CUFSS: | TEGRALCTEC = MACEID » BACHARELADD » PRESENCIAL
Status: ATINO
Dabos 00 ESTAGIG
Tigsn 30 ESthgio: | == SELECIONE = w )
Carga Hordria Semanal: |0 | horas 0 | minutos Arema Teoria ¢ Pritica: () gy @ jas

Valor da Botsa: | ] abor Aux. Transporte: | | 20 Sa
Professor Drientador 3o Esthgin: |
SUFIEVISoR O ESTASLIO

SUPOTVSET: | an SELECIONE = v_m
CPFiFassaporte do Supervisr: ]
BT S0 SUpeT ViSO
Esmiail 50 Supervisoe:
Acinar Supssrieor |

SuPEEVISORES ADIcIonapos (D)
S pervisor CFF/ Passaporis Carga
Horirio or EMTRADA £ Saioa
Tar Ghda Qi S Sdb Crazsivi

Peri Entrada | Sadda | Embrada | Salda | Entrada | Sakda | Entrada | Saida | Entreds | Saida | Embrads | Sadda | Embrads |
WasgeTting:
Fri— - i

Herinios o DISCEMTE

O 360 - 2D ——
Oall; 540 - e Ll —
(1" Hre i R £ ——
10210 - L —
1010 - L3 —
13:060 - LI5S0 —

IMOOES
IMOOES
1030 - LA — CAMBOOS
14:30 - L5 — A MO

Dabos B0 SEGURD CONTRA ACIDENTES Pissoans

CHP1 da Sequradon: |
Apdlice do Segarn: | WValor do Segure: | ]
Apdlicn de Sogure Digitali zada: [ Eseuiter s | Nenhum arquive escolhida |

Tamaahe Mibxima: S0ME

Viclscia oo ESTAGEG

Data de Inicks do Esthgio: | =

PLano Bl ATIVIGADEDS




Realizar o cadastro do supervisor, se precisar.

Escolher a modalidade do estagio (obrigatorio ou nao obrigatorio).

STAGIO
Tipo do Estdgio: # | ESTAGIO CURRICULAR NAQ OBRIGATORIO v

.. -- SELECIOME -- ! .- — —
Carga Horana Semanal: eoria € Pratica: () gjpm @ nEg

ESTAGIO CURRICULAR NAOQ OBRIGATORIO

Valor da Bolsa: ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO oy .—-Transp-::-rte: " 0,00 ac dia

Professor Ornentador do Estagio:

u

Alterna entre teoria e pratica?’ Marque essa opcao se seu curso for da
area da Saude.

Tipo do Estagio: * [ESTAGIO CURRICULAR NAO OBRIGATORIO ¥ |

Carga Hordna Semanal: % |0 horas |0 minutos Alterna Teoria e Pratica: () gjm @ N3Zo

\
Yalor da Bolsa: # 0,00 Valor Aux. Transporte: # 0,00 ao d

Professor Orientador do Estagio: #

Selecionar supervisor (se estiver cadastrado). Caso o nome nao
apareca na lista precisa cadastrar e adicionar

SUPERVISOR DO ESTAGIOD

Supervisor: # | - SELECIONE -- v 2]

CPF/Passaporte do Supervisor: * [EeliS Bsle] |l SEg
Mome do Supervisor: # | -- CADASTRAR SUPERVISOR --
E-mail do Supervisor: #

Adicionar Supervisor

SUPERVISORES ADIcioNAaDoOs (0)




Verifique se os dados estao corretos e Confirme. Se nao,
clique em Voltar e corrija.

CENTRAL DE ESTAGIOS > VISUALIZAGAO DO ESTAGIO

35 : Historico 7 : Atestado de Matricula

Dapos pA OFERTA DE EsTAcIO
Dapos po CoNCEDENTE Do EsTAGcIo
Tipo do Convénio: ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO/NAD OBRIGATORIO
CMPJ: 10.590.725/0001-30
MNome: URCD ILHA GRANDE COMERCIO SERVICOS E CONSTRUCAD 5.A

Responsavel:
Logradouro: AL 115, LAGOA DO RANCHO
Namero:
Bairro: ZONA RURAL
Complemento:
UF: Alagoas
Municipio: Craibas
Dapos po DISCENTE

Matricula:|

Nome:

ADMINISTRACEQ - CAMPUS MACEIS - MATUTING E VESPERTING/FEAC - MACEIG - BACHARELADO -
Curso: poecEnCIAL

Status: ATIVO

SUPERVISORES ADIcIoNMADOS (1)

Supervisor CPF/Passaporte Cargo

_ COORDENADOR FINANCEIRQ

Situacdo do Estagio: AGUARDANDO ASSIMNATURA
Tipo do Estagio: ESTAGIO CURRICULAR NAQ OBRIGATORIO

Carga Horaria Semanal: 30 Alterna Teoria e Pratica? MNao
Professor Orientador do Estagio: [ IINGNGNGNGTNGNGEGEGGGGG
Inicio do Estagio: 18/11/2024 Fim do Estagio: 18/11/2025

Horario do Estagio: segunda-feira: das 08:00 as 14:00; terca-feira: das 08:00 as 14:00; quarta-feira: das 08:00 as 14:00;
e agio: quinta-feira: das 08:00 as 14:00; sexta-feira: das 08:00 as 14:00

Valor da Bolsa: 1.000,00 Valor Aux. Transporte: 8,00 ao dia

Plano de Atividades: “POIAR NO LANCAMENTO DE NFS, SOLICITAR RETENCAQ DE IMPOSTOS FISCALS, AUXILIAR NA BAIXA DE
no de Atvidades: yoTas E ARQUIVAMENTO DE DOCUMENTOS E DEMALS ATIVIDADES SEMELHANTES AS SUAS FUNCOES.

DApOS DO SEGURO CONTRA ACIDENTES PESSOAIS
CMPI: 42.283.770/0001-39
Seguradora: ICATU
Apdlice do Se-gurn-:_ Valor Seguro: 16.712,12
Apdlice de Seguro Digitalizada: Nenhum Arquivo
Confirmar || << Voltar || Cancelar




=) Consultar mural de vagas

Para visualizar ofertas de estagio no SIGAA, o/a
estudante deve escolher a opcao “Estagio>Mural de vagas”.

& Ensino @ Pesquisa "W Extensdo ¢ Monitoria ¥ Acdes Associadas gB:b-oteca 'T' Bolsas 12 Estagio ) Relagies Internacionais gy Outros

I Mural de Vagas

Mensagens
MNao ha noticias cadastradas. Pré-cadastrs de Estdgio
lizar Foto e Perfil
Gerenciar Estagios

PORTAL DO DISCENTE > MURAL DE VAGAS

Caro Discente,

Mesta tela serdo exibidas as Ofertas de Estagio abertas e disponiveis para o seu Curso.

41 Visualizar Oferta de Estagio

OFerTAS DE ESTAGIO ENconTRADAS (1)

Vagas = Valor da Bolsa =
OFERTA DE ESTAGIO 1 (CONCEDENTE) 10

Titulo

L

Fim das Inscricdes

L1

R$ 0,00 31/07/2023

Cancelar

Selecione a oferta desejada, sera aberta uma janela com
os detalhes da vaga, como numero de vagas, valor da bolsa,
curso para o qual a vaga foi ofertada.

Para realizar sua inscricao clique em “Inscrever-se” e
uma nova janela sera aberta para anexar o curriculo lattes.



Faca o upload de seu Curriculo Lattes e clique em
“Cadastrar”.

A empresa ou instituicao concedente ira analisar as
inscrigoes e os curriculos cadastrados para selecionar
o/a estagiario (a) e proceder com os demais tramites.

ATENCAO! Seus dados referentes a e-mail, telefone, curso, dentre sutros, serdo disponibilizades paras a empresa que estd ofertando a vaga de estégio para que,
em um processo de seleglo de estagidrios, possa eventualmente entrar em contato com vocé.,

Sugenmos que mantenha seus dados pessoais sempre atualizados.

Dapos pa OFerTa DE EsTAGIO

Dapos no CONMCEDENTE Do ESTAGIO
Tipo do Convénio: ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO/NAD OBRIGATORIO
CMNP): 83.450.997/0001-32
Mome: NOME DO CONCEDENTE
Responsavel: NOME DO RESPONSAVEL

Dapos pa Orerta oe EsTAGIO

Titulo: OFERTA DE ESTAGIO 1 (CONCEDENTE)

Niumero de Vagas: 10
Valor da Bolsa: RS 0,00 Aux. Transporte: RS 5,00 ao dia
Inicio da Publicacio: 05/07/2023 00:00 Fim da Publicacho: 31/07/2023 23:59
Permitir inscrigho via SIGAA: Sim
Arquivo: TESTE.pdf =
CuRSOS PARA OS QUAILS AS VAGAS Slll.iD OFERTADAS
Cursos
ARQUITETURA E URBANISMO/ISCA - Recife - BACHARELADO
DESCRICAD DETALHADA DA DFERTA
Descrigdo da oferta de Estagio para o curso de ARQUITETURA E URBANISMO - TESTE
Dapos po DisceENnTE
Matricula: 2015000214

Nome: ALUNOOOD1

Curso: ARQUITETURA E URBANISMO/ISCA - RECIFE - BACHARELADO - PRESENCIAL

Status: ATIVO

PERFIL
= Curriculo Lattes: # http://lattes.cnpq.br/6409318499625742 IB

Curriculo: | Escolher arquivo | TESTE. pdf

I Cadastrar I << Voltar || Cancelar

10



=» Gerenciar estagio

Por meio desta funcionalidade, vocé pode gerenciar seus
estagios cadastrados. Ou seja, sera possivel visualizar estagios

e relatorios, preencher relatérios periodicos e relatorio final e
cancelar estagio.

/A Visualizar Estagio ga Visualizar Relatorios I EB Preencher Relatorio Periddico

(1)

|ig Preencher Relatério Final @ Cancelar Estagio

PORTAL DO DISCENTE > RELATORIO DO ESTAGIO

Prezado Usudrio,

E necessdno o preenchimento do Relatdério referente ao seu estigio.

Dapos po DiscenTE
Discente: 2013000143 - TALYTA
Curso: ARQUITETURA E URBANISMO/ISCA - Recife - BACHARELADO
Dapos oo CONCEDENTE
Concedente: NOME DO CONCEDENTE
SUPERVISORES Aprcrowanos (1)

Supervisor Cargo
NOME SUPERVISOR DE ESTAGIO I CARGO DO SUPERVIDOR
Dapos Gerals po EsTAGIO
Tipo do Estigio: ESTAGIO CURRICULAR NAQ OBRIGATORIO
Plano de Atividades: PLAND TESTE
Carga Horaria Semanal: 20 Alterna Teoria e Pratica? : Nio
Professor ori'c"'r:’!‘;;i“: FAUSTO PEGADO DE LIMA JUNIOR
Inicio do Estagio: 20/01/2023 Fim do Estagio: 20/01/2024
Hora de Inicio: Hora de Término:
Valor da Belsa: 500,00 Valor Aux. Transporte: 5,00 ao dia

RESPONDA AS PERGUNTAS ABAIXO

Procedéncia do Relatério: GESTOR DE CONVENIQ DE ESTAGIOS
Tipo de Relatério: RELATORIO PERfODICO
Periodo de Referéncia: 20/01/2023 - 19/06/2023

1.
As atividades programadas e/ou desanvolvidas estavam de acordo com a formacao académica oferecida

® verdadeiro Falso




Pronto!
Pré-cadastro concluido!
Acompanhe com sua Coordenacao de Estagio a
emissao e a validacao do TCE.
Qualquer duvida, pode entrar em contato
CONosco! E-mail: <estagio@prograd.ufal.br>,
telefone: 3214-1084/1083/1209.

Acesse nosso Instagram gestufal. Assim, voceé fica
sabendo de oportunidades de estagio!



