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         Olá, aluno (a) da UFAL!
         Chegou a hora de estagiar?
    Este tutorial te ajudará no Pré-cadastro do seu estágio,
consultar e solicitar convênio, consultar mural de vagas de
estágio no Sistema Integrado de Gestão de Atividades
Acadêmicas – SIGAA.
       O Termo de Compromisso Estágio (TCE) é o documento
que formaliza seu vínculo com a empresa ou instituição
concedente e deverá ser assinado pelas partes envolvidas:
estudante, Coordenação de estágio, Empresa/Instituição.
    Lembre-se de verificar se a concedente já se encontra
conveniada com a UFAL. Se não, será necessário firmar
convênio de estágio.
        Desejamos a todos (as) um excelente estágio!
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Acesse o perfil no SIGAA Acadêmico
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O Pré-cadastro, realizado pelo (a) estudante, permite que a
Coordenação de Estágio do curso analise as informações do seu
estágio, que, se aprovadas, será emitido seu Termo de Compromisso
de Estágio, ou TCE.

1) Clique no menu “Estágio”

2) Escolha a opção “Pré-cadastro de Estágio”

Pré-cadastro de estágio
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3) Você deve utilizar os filtros de busca para selecionar o convênio
celebrado com a concedente de estágio (empresa ou instituição).
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Selecione o convênio desejado
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     5) Você poderá pré-cadastrar todas as informações do seu
estágio. 
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Realizar o cadastro do supervisor, se precisar.
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Escolher a modalidade do estágio (obrigatório ou não obrigatório).

Alterna entre teoria e prática? Marque essa opção se seu curso for da
área da Saúde.

Selecionar supervisor (se estiver cadastrado). Caso o nome não
apareça na lista precisa cadastrar e adicionar
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      Verifique se os dados estão corretos e Confirme. Se não,
clique em  Voltar e corrija.
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Consultar mural de vagas

      Para visualizar ofertas de estágio no SIGAA, o/a
estudante deve escolher a opção “Estágio>Mural de vagas”. 

      Selecione a oferta desejada, será aberta uma janela com
os detalhes da vaga, como número de vagas, valor da bolsa,
curso para o qual a vaga foi ofertada.
    Para realizar sua inscrição clique em “Inscrever-se” e
uma nova janela será aberta para anexar o currículo lattes.
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   Faça o upload de seu Currículo Lattes e clique em
“Cadastrar”.
   A empresa ou instituição concedente irá analisar as
inscrições e os currículos cadastrados para selecionar
o/a estagiário (a) e proceder com os demais trâmites.
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Gerenciar estágio

      Por meio desta funcionalidade, você pode gerenciar seus
estágios cadastrados. Ou seja, será possível visualizar estágios
e relatórios, preencher relatórios periódicos e relatório final e
cancelar estágio. 
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          Pronto! 
          Pré-cadastro concluído!  
        Acompanhe com sua Coordenação de Estágio a
emissão e a validação do TCE.
   Qualquer dúvida, pode entrar em contato
conosco! E-mail: <estagio@prograd.ufal.br>,
telefone: 3214-1084/1083/1209.

      Acesse nosso Instagram gestufal. Assim, você fica

sabendo de oportunidades de estágio!


