










Conferir notas e 
frequência

#02

01. Acesse o SIGAA   Módulos   Portal 
do Discente    Ensino   Consultar 
Minhas Notas.

02. As notas serão exibidas a cada período 
letivo, com a situação (aprovado/re-
provado) e número de faltas registradas.



02. O atestado trará as turmas de 
Componentes Curriculares (CCs) em 
que o/a discente está matriculado/a e o 
horário das mesmas, além de outras 
informações relativas ao período letivo.

Consultar Documentos 
Acadêmicos

#03

01.

ATESTADO DE MATRÍCULA

Acesse o SIGAA   Módulos   Portal 
do Discente   Ensino   Emitir 
Atestado de Matrícula.









03. Consultar Documentos Acadêmicos

Outra informação importante são as pendências 
curriculares. Elas se encontram ao final do histórico 
acadêmico, e são os CCs ou grupos de CCs que o/a 
discente ainda precisará cursar para integralizar o 
curso. Somente o/a discente com status “forma-
do/a” poderá solicitar colação de grau.



02. Na tela Registro de Atividades Autôno-
mas, você terá acesso às opções de
Cadastrar Novo Registo, Visualizar o 
Registro e Alterar o Registro. Escolha a 
opção Cadastrar Novo Registo.

Inserir CH Horária Flexível 
(Atividade Autônoma)

#04

01. Acesse o SIGAA   Módulos   Portal 
do Discente    Ensino   Registro de 
Atividade Autônoma.



03. Na tela "Informe os Detalhes do Registro", 
você deverá preencher os três campos e, 
após preencher os dados, clique em 
submeter:

A) Comprovante de Atividade: Anexe, 
em formato PDF, o documento que será 
enviado para avaliação da coordenação 
do curso.

B) Tipo de Atividade Autônoma: Seleci-
one o tipo de acordo com a natureza da 
atividade.

C) Observação/Descrição: Escreva o 
nome do título/nome da atividade
realizada. Exemplo: III Encontro Regional 
dos discentes da Pedagogia

04. Inserir CH Horária Flexível (Atividade Autônoma)



04. Na tela "Detalhes do Registro da Ativi-
dade", você deverá conferir os dados que 
foram preenchidos e confirmar na opção 
CADASTRAR.

Atenção: O Campo Carga Horária é 
preenchido automaticamente com o teto 
máximo de horas que é admitida para 
aquele tipo de atividade. No momento da 
avaliação pela coordenação, este campo 
será editado com o número de horas que 
será validado, considerando as horas 
expressas no documento apresentado e 
as normas do curso.

04. Inserir CH Horária Flexível (Atividade Autônoma)



02. Leia as observações e anexe, na sequên-
cia, os documentos obrigatórios solicita-
dos e, ao final, clique em SUBMETER.

Solicitar Colação 
de Grau
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01. Acesse o SIGAA   Módulos   Portal 
do Discente    Ensino   Solicitar 
Validação de Documentos para 
Registro de Diploma.



Cara/o discente,

De acordo com RESOLUÇÃO Nº 18/2023-CONSUNI/UFAL, 
de 04 de abril de 2023, a outorga de grau e o processo 
de registro de diploma deverá estar instruído de alguns 
documentos comprobatórios emitidos pela instituição.

Os seguintes documentos terão de ser obriga- 
toriamente validados pelo DRCA/GRCA/CRCA para que 
a outorga de grau e o registro de diploma sejam 
realizados.

a.  Cópia do documento de Registro Geral - RG (Legível); 

b.  Declaração de quitação com a Biblioteca Central; 

c.  Recibo de depósito do TCC no Repositório 
Institucional da UFAL; 

d.  Documento militar atualizado (cursos de MEDICINA, 
ODONTOLOGIA, FARMÁCIA E MEDICINA VETERINÁRIA, 
gênero masculino); 

e.  Declaração de quitação com o curso, emitida pela 
respectiva Coordenação (apenas para graduandos dos 
cursos de Educação Física Licenciatura e Odontologia);

Os documentos devem ser enviados de forma que 
estejam legíveis e em formato PDF. Fique atento/a à 
situação da sua solicitação, caso seja negada, você 
deverá entrar com uma nova solicitação de validação 
de documentos.

Ao enviar os documentos o/a discente declara 
assumir inteira responsabilidade pelas informações 
prestadas e autenticidade das cópias dos documentos 
encaminhados. Declara  estar ciente de que a 
falsidade nas informações apresentadas implicará 
penalidades cabíveis, notadamente no que diz 
respeito DOS CRIMES CONTRA A FÉ PÚBLICA; DA 
FALSIDADE DOCUMENTAL; DE OUTRAS FALSIDADES, do 
Código Penal Brasileiro (Art. 296 ao 308). E declara, 
para fins de direito, que as informações e cópias de 
documentos encaminhadas são verdadeiras e 
autênticas e, por ser esta a expressão da verdade, 
firma o presente.

05. Solicitar Colação de Grau



tutorial desenvolvido em parceira entre:

DRCA
Departamento de Registro

e Controle Acadêmico

PROGRAD
Pró-reitoria de Graduação


