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PROCEDIMENTOS PARA REALIZACAO DO
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

O Trabalho de Conclusdo de Curso deve ser realizado pelos discentes
que estdo nos dois ultimos periodos letivos do curso, que tenham cursado a
disciplina Pratica de Pesquisa e/ou aqueles que ja possuam 80% da carga
horaria completa do curso e tenham a possibilidade de integralizacdo do curso
dentro de dois semestres.

Obs: Caso o(a) discente tenha artigo aprovado em periédico ou
congresso, pode solicitar a dispensa da apresentacdo do TCC (ver regras no
Reqgulamento).

1 Calendario de TCC

A coordenacgdo de TCC elabora semestralmente o calendario de TCC
para um periodo em que os trabalhos de conclusdo de curso deverdo ser
realizados.

No calendario de TCC estdo presentes 0s eventos importantes, as datas
limites e as partes responsaveis/interessadas. E obrigatorio que o TCC seja
realizado respeitando o cronograma de atividades elencados pelo
calendario e dentro do semestre letivo ao qual foi cadastrado (art. 56, § 1°
Resolucdo 114/2023-CONSUNI/UFAL). Porém, o TCC podera ser defendido
antecipadamente a qualquer momento;

O Calendéario pode ser acessado no site do curso (https:// feac.ufal.br/pt-
br/graduacao/contabilidade/documentos/tcc)

2 Relacdo de Orientadores e Areas de Interesse

A coordenagédo de TCC divulga e atualiza a Relacdo de Orientadores
semestralmente. Neste relatorio sdo disponibilizadas as informacdes referentes
aos orientadores, suas areas de interesse (definidas no Manual de Normalizacao
e temas de investigacdo), quantidade de trabalhos sob orientacdo, vagas
disponiveis para orientacao no calendario de TCC vigente.

Com base nestas informac6es o(a) discente poderd identificar possiveis
orientadores e contata-los para discutir o tema da investigacédo e formalizacao
da orientacao, caso assim desejarem.

3 Formalizagcao da Orientacao

Divulgados o calendario de TCC e a Relagdo de Professores
Orientadores, o(a) discente precisard entrar em contato com o(a) possivel
orientador(a) para a definicdo do Tema da pesquisa e 0 preenchimento, em
conjunto, da Carta de aceite .
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Com a carta devidamente preenchida, o(a) discente deve envia-la para a
coordenacdo de TCC, por meio do formuladrio de requerimento de
matricula/cadastro em TCC.

A partir da formalizacdo da orientagcdo, passa a existir a relacéo
orientando-orientador, com seus direitos e deveres (ver Requlamento e Capitulo
II, Secéo Il da Resolucdo 114/2023-CONSUNI/UFAL)

4. Trabalho de Conclusao de Curso

Com o Trabalho de Conclusdo de Curso concluido e devidamente
formatado, cabe ao orientador cadastrar a banca no sistema SIGAA com
antecedéncia de 15 (quinze) dias, informando: (i) a data da apresentacdo do
TCC,; (ii) a forma de apresentacdo da banca (sesséo publica ou fechada), (iii)
dois membros examinadores; em seguida comunicar, por e-mail, a coordenacéo
de TCC.

Na data e horario definido, o(a) orientando(a) apresentara seu trabalho e
em seguida a banca fara suas consideracbes. Apd6s a defesa, a banca ira
deliberar sobre o trabalho. Neste momento, o(a) orientador (presidente da
banca) iré&:

v' Elaborar a ata de defesa e coletar as assinaturas de todos os
membros da banca e apresentar o resultado aos presentes.

v' Elaborar a folha de aprovacdo e coletar as assinaturas dos
membros da banca, sendo o(a) orientador(a) o ultimo a assinar
condicionada aos ajustes solicitados.

Apbs a banca o(a) orientador(a), devera:

v' Enviar a Ata de Defesa com as devidas assinaturas para o(a)
discente por e-mail

v' Assinar e entregar a Folha de aprovacdo ao discente, apos
verificagao dos ajustes solicitados.

v' Cadastrar a nota no sistema SIGAA

5. Substituicdo de Orientacéo

Havendo o ndo cumprimento das atribui¢cdes por parte do orientando e/ou
do orientador, nas clausulas definidas pelo regimento, uma das partes pode
solicitar a mediacdo da Coordenacédo de TCC com finalidade de manter a boa
relacdo orientando(a)-orientador(a). Nao sendo mais viavel a relacéo, devera ser
formalizada a substituicdo da orientacdo, a qual devera indicar o(a) novo(a)
orientador(a).

OBS: informag@es sobre depdsito da verséo final e integralizacdo do curso para
solicitacdo da Colacdo de Grau estéo disponiveis no site da FEAC.
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