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PROGRAMA DE DISCIPLINA

DISCIPLINA Praticas Contabeis

CARGA

S 1 0
CODIGO CONT115 PERIODO 9 HORARIA

72 h

PRE-REQUISITO Contabilidade Comercial

EMENTA

Procedimentos de um sistema contabil informatizado: Plano de contas, langamentos contébeis.
Relatdrios contabeis oficiais, demonstrativos, livros. Estudo de técnicas e praticas contabeis e
fiscais, envolvendo célculos e lancamentos em software contabeis e de folha de pagamento.

CONTEUDO PROGRAMATICO

1 ATOS CONSTITUTIVOS, ALTERAGOES E DISSOLUGCOES DE SOCIEDADES

1.1 Rotinas de registro de empresa, sua alteracédo e dissolugdo, com preenchimento de formularios para
registro.

1.2 Contrato Social: Elaboracéo de contrato social para abertura de empresas, sua alteragéo e dissolugéo;
1.3 Estatuto social: Elaboragéo de estatuto social para abertura de empresas, sua alteracdo e dissolugéo.

1.4 Simulagdo de abertura, alteracdo e dissolugdo de empresas, utilizagdo do sistema FACILITA,
disponivel pelo Gov.br.

2 ADMISSAO DE PESSOAL

2.1 Rotinas de admissdo de empregado com apresentacdo de documentacgao pertinente e registro em um
sistema.

2.2 Tipos de contratos

2.2.1 Contrato de Experiéncia

2.2.2 Contrato com prazo determinado
2.2.3 Contrato com prazo indeterminado

3 FOLHA DE PAGAMENTO E ENCARGOS SOCIAIS: (teoria e pratica) com utilizagdo de software
contabil.

3.1 — Salérios fixos e variaveis

3.2 — Horas Extras

3.3 — Adicional de Insalubridade, Periculosidade e Noturno
3.4 — Salario Familia

3.5 —Vale Transporte

3.6 — Férias

3.7 — Décimo Terceiro

3.8 — Rescisdo de Contrato de Trabalho

3.9 — Encargos Sociais




3.9.1 — Previdéncia Social

3.9.2 — Imposto de Renda

3.9.3 — Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS

3.10 - Contabilizacdo da folha de pagamento, teoria e pratica, com as devidas apropriacdes mensais.

4 PLANO DE CONTAS
4.1 — Conceito, aplicacdo, classificacdo e estrutura
4.2 — Elaboracéo de um plano de contas a partir do tipo de empresa. (préatica)

5 CONSTITUICAO DE EMPRESAS
5.1 Livros Utilizados pelas Empresas
5.2 - Escrituracdo

5.3 — Operac0es de abertura

5.4 — Despesas de Constituicdo

6 DEMONSTRAQOES CONTABEIS
6.1 Funcdo e estrutura das principais demonstragdes contabeis.
6.2 Elaboracgdo das principais demonstragdes contabeis, teoria e pratica, através de um software contabil.
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