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APRESENTACAO

As Normas para Formatacdo de Trabalhos Académicos tém por objetivo definir
as diretrizes gerais a respeito dos principais tipos de trabalhos a serem desenvolvido ao
longo do curso, a saber: a producdo de artigos cientificos e a elaboracdo de textos
monogréaficos, sendo esses requisitos de disciplinas, bem como, para o Trabalho de
Conclusao de Curso. Assim, estas normas servem para auxiliar aos alunos de graduacéo
de graduacdo em Ciéncias Contabeis da Universidade Federal de Alagoas e seus
orientadores na elaboracao/orientacdo dos trabalhos académicos.



1 CONDICOES GERAIS

Os Trabalhos Académicos devem ser, impreterivelmente, originais e
confeccionados em adequacdo as normas aplicaveis vigentes e a ABNT mais atual.
Destaca-se que quando destinados a Trabalhos de Conclusédo de Curso, dever-se-a atender
também os dispostos Resolugdo especifica para Trabalhos de Conclusdo de Curso, bem
como seu manual de Normalizagdo vigentes. Este item tem a funcdo de estabelecer a
estruturacdo minima dos textos a serem elaborados ao longo da trajetéria discente no
curso de bacharelado em Ciéncias Contabeis da Universidade Federal de Alagoas. Os
textos podem ser classificados em planos de trabalhos ou relatérios. Os planos de trabalho
se destinam aqueles textos que irdo realizar a proposi¢do de uma investigacao, sendo essa
uma atividade primaria e obrigatoria para a consecucdo de trabalhos de conclusdo de
curso (artigos e monografias). Dentre os relatorios, temos aqueles destinados a elaboragéo
e apresentacdo dos resultados parciais e/ou finais das pesquisas desenvolvidas nas
monografias e artigos, bem como fichamentos, resenhas e relatérios gerais. Cada um
destes textos encontra-se descritos nas proximas secoes.

Entretanto, todas as se¢des do texto deverdo respeitar as seguintes restrigoes:

1. Tamanho da pégina — tanto o documento eletrbnico, quanto o impresso deve ser
confeccionado em folha A4;

2. Margens — as margens superior e esquerda devem apresentar 3 cm e as margens inferior
e direita, 2 cm;

3. Numeragdo de paginas — As paginas devem estar numeradas apenas partir da
introducdo em algarismos arabicos. As paginas da parte pré-textual devem ser contadas,
porém ndo numeradas.

4. Cabecalhos — caso o autor julgue necessario ou oportuno, podem conter apenas o0 nome
do capitulo ou anexo onde estiverem inseridos e deverao ser aplicados exclusivamente
nos elementos das se¢Oes corpo principal do texto e textos adicionais. Sempre alinhados
a esquerda;

5. Notas de Rodapés — devem ser evitadas, porém caso 0 autor julgue necessario ou
oportuno, devem aparecer justificadas e em fonte 10.

6. Impressdo — quando elementos pré-textuais a impresséo no anverso (somente frente),
exceto a ficha catalografica (impressa no verso da folha de rosto); quando elementos
textuais preferencialmente no anverso e verso.

7. Tamanho do trabalho — o tamanho dos trabalhos encontra-se definindo em cada se¢ao.
Vale lembrar que os trabalhos podem disponibilizar uma quantidade adicional de
informagdo na forma de documentos complementares, que ndo serdo computados nos
limites nem considerados para fim de avaliacéo.

8. Fonte e tamanho da fonte — o trabalho deve ser digitado em fonte Arial ou Times New
Roman e tamanho 12, inclusive capa, excetuando-se citaces com mais de trés linhas,



notas de rodapé, paginacdo, ficha catalogréfica, legendas e fontes das ilustracdes e das
tabelas, que devem ser em tamanho menor e uniforme (recomenda-se tamanho 10).

9. Formatacdo do corpo do texto — o texto deve ter alinhamento justificado, com recuo
especial de 1,25 na primeira linha e com espacamento entre linhas de 1,5, excetuando-se
as citaces de mais de trés linhas, notas de rodapé, referéncias, legendas das ilustragdes e
das tabelas, natureza (tipo do trabalho, objetivo, nome da instituicdo a que é submetido e
area de concentracao), que devem ser em espago simples.

10. Indicativos de Titulos de Secdo — devem aparecer em negrito com o primeiro nivel
em caixa alta.

11. As referéncias — ao final do trabalho, devem ser separadas entre si por um espaco
simples em branco e de acordo com a NBR 6023.

12. Sistema de chamada — as citagdes devem ser indicadas no texto pelo sistema de chamada
autor-data.

13. CitacOes — devem estar de acordo com a NBR 10520. As citagdes podem ser diretas,
transcri¢do de um trecho da obra tal qual escrito pelo autor, e/ou indiretas, texto baseado nas ideias
do autor, porém com outras palavras. As citacdes diretas curtas. ou sejam com menos de 3
linhas devem ser aspeadas. As citacoes diretas longas que possuem mais de 3 linhas devem
estar recuadas 4 cm da margem esquerda, espacamento simples, com letra menor que a do texto
utilizado e sem as aspas. apds a passagem citada diretamente deve-se indicar o sobrenome
do(s) autor(es) e ano, e a pagina onde o texto € mencionado na obra original. As citacdes
indiretas devem apresentar o sobrenome do(s) autor(es) e o ano sendo facultativo a
inclusdo da informacao sobre 0 numero de paginas, entretanto, se optar por apresenta-lo
devera ser feito para todas as citacdes. No caso de documentos com mais de 3 autores,
organizadores, editores ou qualquer outra atribuicdo coletiva, devem constar na chamada
apenas o primeiro responsavel acrescido da expressao latina “et al.”

14. Nos casos omissos deve-se atentar para as Normas vigentes da ABNT. Dentre as quais
destacam-se:

NBR 6028 — Resumo e Abstract

NBR 6022 — Artigos cientificos impressos

NBR 6034 — indice

NBR 6023 — Referéncias

NBR 10520 — Citacoes

NBR 6024 — Numeracao progressiva das
secdes NBR 14724 — Trabalho Académico

NBR 6027 — Sumario NBR 15287 — Projeto de pesquisa



https://blog.mettzer.com/normas-abnt/#NBR-6022-8211-Artigos-cientificos-impressos
https://blog.mettzer.com/normas-abnt/#NBR-6023-8211-Referencias
https://blog.mettzer.com/normas-abnt/#NBR-6024-8211-Numeracao-progressiva-das-secoes
https://blog.mettzer.com/normas-abnt/#NBR-6024-8211-Numeracao-progressiva-das-secoes
https://blog.mettzer.com/normas-abnt/#NBR-6027-8211-Sumario
https://blog.mettzer.com/normas-abnt/#NBR-6028-8211-Resumo-e-Abstract
https://blog.mettzer.com/normas-abnt/#NBR-6034-8211-Indice
https://blog.mettzer.com/normas-abnt/#NBR-10520-8211-Citacoes
https://blog.mettzer.com/normas-abnt/#NBR-14724-8211-Trabalho-Academico
https://blog.mettzer.com/normas-abnt/#NBR-15287-8211-Projeto-de-pesquisa
https://blog.mettzer.com/normas-abnt/#NBR-15287-8211-Projeto-de-pesquisa
https://blog.mettzer.com/normas-abnt/#NBR-15287-8211-Projeto-de-pesquisa

2 TRABALHOS ACADEMICOS

Trabalho académico é um texto resultado de algum dos diversos processos ligados
a producdo e transmissdo de conhecimento executados no ambito das instituicdes de
ensino, pesquisa e extensdo. A seguir apresentamos as normas de formatacdo para os
trabalhos académicos.

2.1 RELATORIO

Destina-se apresentar os resultados de trabalhos de disciplinas que ndo se
engquadrem na modalidade de Resenha, Fichamento ou Artigo, ou os resultados parciais
obtidos durante a elaboragcdo do Trabalho de Conclusdo de Curso (se assim for
demandado e conforme cronograma estabelecido). Para os relatorios admite-se duas
alternativas de apreciacéo:

1. Apresentacéo oral; e/ou
2. Elaboracdo de parecer.
Para este documento, os elementos de texto obrigat6rios sao:

1. Capa — que deve conter no nome da institui¢ao, da unidade académica e do curso. Além
disso, também deve conter o titulo proposto para o trabalho, seu autor(a), seu
professor(a)/orientador(a) e a indicacdo de local e data;

2. Contracapa — que também deve conter no nome da instituicdo, da unidade académica
e do curso. Além disso, também deve conter o titulo proposto para o trabalho, seu autor(a),
seu professor(a)/orientador(a), o texto de apresentacao padrao, a indicacdo de local e data,
e a assinatura do professor(a)/orientador(a), do coorientador (caso tenha) e do aluno;

3. Resumo - contendo no minimo 100 e méaximo 300 palavras, deve resumir todo o
trabalho, desde seu contexto, problema abordado, objetivos, método, resultados e
conclustes. Deve ser apresentado em portugués;

4. Sumério ou indice — contendo a relacdo hierarquica dos itens relevantes do corpo do
texto, seguidos do nimero da respectiva pagina em que sdo apresentados/inseridos no
texto;

5. Indices de figura, quadros e tabelas — contendo a relagdo sequencial de todas as figuras,
quadros e tabelas inseridas e referenciadas no corpo do texto, sempre seguidos do nimero
da respectiva pagina em que sdo apresentados/inseridos no texto;

6. Corpo do texto — deve conter os seguintes itens, todos dispostos em capitulos
independentes: (a) introducdo/apresentacdo do trabalho (contextualizacdo, problema
abordado, relevancia, objetivos e limita¢Ges do trabalho, esbo¢o do método de pesquisa
a ser empregado, e a organizacgao/estruturacéo do texto), (b) detalhamento do método de
pesquisa a ser empregado, (c) revisao ou fundamentacéo tedrica do trabalho, cabendo ao
autor definir que quantidade de capitulos necessarios a abranger com a profundidade
adequada os temas pertinentes ao trabalho; (d) apresentacdo e discussédo dos dados
parciais obtidos; e (e) conclusdes e consideracdes parciais, que deve conter uma avaliacdo
do cumprimentos dos objetivos e prazos propostos no plano de trabalho;



7. Referéncias — contendo todos os trabalhos citados no corpo do texto, listados em ordem
alfabética crescente e em conformidade com a NBR 6023/2018;

8. Apéndices (se for o caso) — devendo conter material de autoria do proprio autor,
versando sobre topico associado ao trabalho, que por motivo diverso ndo tenha sido
incorporado ao corpo do texto;

9. Anexos (se for o caso) — contendo material de autoria de terceiros, versando tépico
associado ao trabalho e cuja funcéo seja apoio ou suporte ao corpo do texto.

Os relatérios ndao possuem limites de paginas definidos, cabendo ao docente, fixar os
limitrofes de numero de paginas (parte escrita — corpo do texto).

Quadro 1 - Normas usadas na elaboracdo de um relatério de comunicacdo cientifica

AUTOR TITULO DATA
ANBT NBR 6022: artigo em publicacdo periddica cientifica impressa 2018
ABNT NBR 6023: Elaboracdo de referéncias 2018
ABNT NBR 6024: Numerag8o progressiva das se¢cdes de um documento 2012
ABNT NBR 6028: Resumos 2003
ABNT NBR 10520: Citacdo em documento 2002

IBGE Normas de apresentacéo tabular. 3. ed. 1993

2.2 FICHAMENTO

Destina-se a producdo de um corpus textual organizado por meio de fichas de
leituras que contém uma espécie de resumo sistematizado das partes mais relevantes de
um arquivo (conjunto de dois ou mais textos) a respeito de um contetido estudado.

Para este documento, os elementos de texto obrigatorios sdo:

1. Capa — que deve conter no nome da institui¢ao, da unidade académica e do curso. Além
disso, também deve conter o titulo proposto para o trabalho, seu autor(a), a indicagédo de
local e data da apresentacdo do relatorio parcial;

2. Contracapa — que também deve conter no nome da instituicao, da unidade académica
e do curso. Além disso, também deve conter o titulo proposto para o trabalho, seu autor(a),
0 texto de apresentacdo padrdo, a indicacdo de local e data e a assinatura do professor e
do aluno;

3. Indicacédo da Obra resenhada — indicacdo da referéncia da obra resenhada conforme a
conformidade com a NBR 6023/2018 e da sinopse da obra.

4. Indicacdo do Autor da Obra — identificacdo de autoria da obra situando o(a)(s)
autor(a)(s) no campo de estudo da obra resenhada.



5. Resumo da obra — deve resumir todo o trabalho, dando destaque aos seus principais
argumentos, contexto, problemas abordados, objetivos, métodos, resultados e
conclusdes;

6. Identificagédo das CitacOes — deve ser realizada uma separagéo de trechos dos principais
argumentos do texto destacados entre aspas e com identificacdo da pagina, seguindo as
orientagdes da NBR 6023;

7. Referéncias — contendo todos os trabalhos citados no corpo do texto, listados em ordem
alfabética crescente e em conformidade com a NBR 6023/2018;

As resenhas ndo possuem limites de paginas definidos, cabendo ao docente, fixar os
limitrofes de nimero de péginas (parte escrita — corpo do texto).

Quadro 2 - Normas usadas na elaboragdo de um fichamento

AUTOR TITULO DATA
ANBT NBR 6022: artigo em publicacdo periddica cientifica impressa 2018
ABNT NBR 6023: Elaboracdo de referéncias 2018
ABNT NBR 6024: Numerag8o progressiva das se¢cBes de um documento 2012
ABNT NBR 6028: Resumos 2003
ABNT NBR 10520: Citacdo em documento 2002
IBGE Normas de apresentacéo tabular. 3. ed. 1993

2.3 RESENHA CRITICA

Destina-se a desenvolver uma critica ou um resumo informativo e interpretativo
sobre determinado assunto ou uma obra literaria — tais como livros, capitulos de livros
e/ou artigos cientificos — realcando a capacidade do autor em interpretar os principais
pontos do texto, e suportar sua arguicao tendo como base textos e informacdes de outras
fontes.

Para este documento, os elementos de texto obrigatorios sdo:

1. Capa — que deve conter no nome da institui¢ao, da unidade académica e do curso. Além
disso, também deve conter o titulo proposto para o trabalho, seu autor(a), a indicagédo de
local e data da apresentacdo do relatorio parcial;

2. Contracapa — que também deve conter no nome da instituicao, da unidade académica
e do curso. Além disso, também deve conter o titulo proposto para o trabalho, seu autor(a),
0 texto de apresentacdo padrao, a indicacdo de local e data e a assinatura do professor e
do aluno;

3. Indicacédo da Obra resenhada — indicacdo da referéncia da obra resenhada conforme a
conformidade com a NBR 6023/2018 e da sinopse da obra.



4. Indicacdo do Autor da Obra — identificacdo de autoria da obra situando o(a)(s)
autor(a)(s) no campo de estudo da obra resenhada.

5. Resumo da obra — deve resumir todo o trabalho, dando destaque aos seus principais
argumentos, contexto, problemas abordados, objetivos, métodos, resultados e
conclusdes;

6. Critica — deve ser realizada uma analise critica dos principais pontos destacados
apresentando a visdo do autor e de outras fontes com a finalidade de refutar ou corroborar
0S argumentos apresentados e apresentar seus contra-argumentos;

7. Referéncias — contendo todos os trabalhos citados no corpo do texto, listados em ordem
alfabética crescente e em conformidade com a NBR 6023/2018;

As resenhas ndo possuem limites de paginas definidos, cabendo ao docente, fixar os
limitrofes de nimero de péginas (parte escrita — corpo do texto).

Quadro 3 - Normas usadas na elaboragédo de uma resenha

AUTOR TITULO DATA
ANBT NBR 6022: artigo em publicacéo periddica cientifica impressa 2018
ABNT NBR 6023: Elaboragdo de referéncias 2018
ABNT NBR 6024: Numeragdo progressiva das se¢cdes de um documento 2012
ABNT NBR 6028: Resumos 2003
ABNT NBR 10520: Citacdo em documento 2002
IBGE Normas de apresentacdo tabular. 3. ed. 1993

2.4 PROJETO DE PESQUISA

Destina-se a apresentar e submeter a avaliacdo de uma banca examinadora a
proposta de trabalho a ser desenvolvido nos prazos previstos no calendario académico da
UFAL e respeitando as datas acordadas com a coordenacdo dos TCCs (do curso). Os
elementos de texto obrigatdrios para um projeto de pesquisa sao:

1. Capa — que deve conter no nome da instituicdo, da unidade académica e do curso. Além
disso, também deve conter o titulo proposto para o trabalho, seu autor(a), seu
orientador(a) e a indicacdo de local e data da apresentacdo da proposta de plano de
trabalho;

2. Contracapa — que também deve conter no nome da instituicao, da unidade académica
e do curso. Além disso, também deve conter o titulo proposto para o trabalho, seu autor(a),
seu orientador(a), o texto de apresentacdo padrdo, a indicacdo de local e data da
apresentacé@o do plano de TCC e a assinatura do orientador, do coorientador (caso tenha)
e do aluno;



3. Resumo da proposta — contento, titulo, questdo de pesquisa, trabalhos de base,
motivacdo/relevancia, método: ideia, dados, ferramentas, aspectos de originalidade,
relevancia, contribuicdo da pesquisa, e considera¢Bes sobre risco da pesquisa, aspectos
éticos, necessidade de colaboracdo e avaliacdo do escopo da pesquisa;

4. Sumario ou indice — contendo a relacdo hierarquica e sequencial dos itens relevantes
do corpo do texto, seguidos do numero da respectiva pagina em que Ssdo
apresentados/inseridos no texto;

5. Indices de figura, quadros e tabelas (opcional) — contendo a relacio sequencial de todas
as figuras, quadros e tabelas inseridas e referenciadas no corpo do texto, sempre seguidos
do nimero da respectiva pagina em que sdo apresentados/inseridos no texto;

6. Corpo do texto — deve conter os seguintes itens: (a) introducdo/apresentacdo do
trabalho (contextualizacdo historica, politica, econdmica, social ou mercadoldgica do
trabalho, o problema abordado e a relevancia do trabalho), (b) objetivos e limitagdes do
trabalho; (c) revisdo ou fundamentacao teérica do trabalho, cabendo ao autor definir a
quantidade de capitulos necessarios a abranger com a profundidade adequada os temas
pertinentes ao seu trabalho de TCC, (d) esboco do método de pesquisa a ser empregado;
(e) resultados esperados e (f) cronograma de atividades e orcamento preliminar;

7. Referéncias — contendo todos os trabalhos citados no corpo do texto, listados em ordem
alfabética crescente e em conformidade com a NBR 6023/2018;

8. Apéndices (se for o caso) — devendo conter material de autoria do proprio autor do
TCC, versando sobre topico associado ao trabalho, que por motivo diverso ndo tenha sido
incorporado ao corpo do texto;

9. Anexos (se for o caso) — contendo material de autoria de terceiros, versando topico
associado ao trabalho e cuja funcéo seja apoio ou suporte ao corpo do texto.

O plano devera respeitar o limite de 20 paginas (parte escrita — corpo do texto).

Quadro 4 - Normas usadas na elaboragdo de um projeto de pesquisa

AUTOR TITULO DATA
ANBT NBR 6022: artigo em publicacdo periddica cientifica impressa 2018
ABNT NBR 6023: Elaboracdo de referéncias 2018
ABNT NBR 6024: Numerag8o progressiva das se¢cBes de um documento 2012
ABNT NBR 6028: Resumos 2003
ABNT NBR 10520: Citacdo em documento 2002
IBGE Normas de apresentacéo tabular. 3. ed. 1993




2.5 ARTIGO

Consiste na producdo intelectual do(a) discente sob orientacdo de um(a)
Orientador(a) e que é proveniente da atividade de pesquisa como requisito para uma
disciplina especifica; ou produto de iniciacdo cientifica; ou trabalho de conclusdo de
curso. Destina-se a apresentar e submeter a avaliacdo de uma banca examinadora — ou em
casos especificos avaliacdo por pares em periddicos ou congressos nacionais e/ou
internacionais — os resultados obtidos com a realizacdo da investigacéo.

Para este documento, os elementos de texto obrigat6rios sao:

1. Folha de Identificacdo — contendo o titulo do trabalho em portugués e em inglés; o
Resumo e Abstract; palavras-chave e Keywords; e a identificagdo da autoria juntamente
com as informacoes relativas a: titulacdo, vinculacdo institucional; contatos; e OrclD de
cada autor

2. Corpo do texto — deve conter os seguintes itens, Titulo em portugués e em inglés,
resumo e abstract contendo no minimo 100 e m&ximo 300 palavras, deve resumir todo o
trabalho, desde seu contexto, problema abordado, objetivos, método, resultados e
conclusdes; de 3 a 5 palavras-chaves e Keywords; além disso em sec¢des corridas (a)
introducdo/apresentacdo do trabalho (contextualizacdo, problema abordado, relevancia,
objetivos e limitagdes do trabalho, método de pesquisa empregado, resultados e
contribuicbes e a organizacdo/estruturacdo do texto), (b) detalhamento do método de
pesquisa a ser empregado, (c) revisdo ou fundamentacdo tedrica do trabalho; (d)
apresentacdo e discussdo dos dados obtidos; e (e) conclusdes e/ou consideracdes finais,
que deve conter uma avaliacdo do cumprimentos dos objetivos da pesquisa, bem como
indicar possiveis trabalhos a serem realizados em oportunidades futuras;

3. Referéncias bibliograficas — contendo todos os trabalhos citados no corpo do texto,
listados em ordem alfabética crescente e em conformidade com a NBR 6023/2018.

No tocante aos elementos ndo obrigatérios, quando o autor julgar necessario ou
oportuno, poderdo ser adjuntos os documentos suplementares a seguir: (a) instrumentos
de pesquisa, (b) conjuntos de dados e tabelas, que seguem os padrbes de ética de
avaliacdo, (c) fontes de informacdo normalmente ndo disponiveis para leitores, (d)
figuras ou tabelas que ndo podem ser integradas ao texto em si, (e) relatorios de aprovacao
do comité de ética, ou (f) quaisquer outros documentos que julgar pertinentes para o
melhor entendimento da pesquisa.

Quadro 5 - Normas usadas na elaboracdo de um artigo cientifico

AUTOR TITULO DATA
ANBT NBR 6022: artigo em publicacdo periddica cientifica impressa 2018
ABNT NBR 6023: Elaboragdo de referéncias 2018
ABNT NBR 6024: Numeragdo progressiva das se¢des de um documento 2012
ABNT NBR 6028: Resumos 2003
ABNT NBR 10520: Citacdo em documento 2002




IBGE Normas de apresentacdo tabular. 3. ed. 1993

26 MONOGRAFIA

Destinado apresentar e submeter a avaliagdo de uma banca examinadora 0s
resultados obtidos com a realiza¢do do Trabalho de Concluséo de Curso.

Para este documento, os elementos de texto obrigatorios sédo:

1. Capa do trabalho — que deve conter no nome da instituicdo, da unidade académica e do
curso. Além disso, tambem deve conter o titulo proposto para o trabalho, seu autor(a) e a
indicagdo de local e data da apresentacéo do relatorio final do trabalho;

2. Contracapa do trabalho — que também deve conter no nome da instituicdo, da unidade
académica e do curso. Além disso, também deve conter o titulo proposto para o trabalho,
seu autor(a), seu orientador(a), o texto de apresentacdo padréo, a indicacdo de local e data
da apresentacédo do relatério final do TCC e a assinatura do orientador, do coorientador
(caso tenha) e do aluno. No verso ird apresentar a Ficha Catalografica que deve ser
solicitado a Biblioteca;

3. Folha de aprovacéo —a ser inserida apds as correcdes sugeridas pela banca examinadora
terem sido implementadas, deve conter a declaragéo de que o trabalho foi analisado e
considerado aprovado, bem como a relacdo de membros que compuseram a banca
examinadora, com as instituicOes a que pertencem e suas respectivas formagoes;

4. Agradecimentos: contendo os agradecimentos do autor para as instituicdes (ex.:
agéncias de fomento a pesquisa, empresas e a propria UFAL, se for o caso) e
personalidades (ex.: amigos, familiares e professores) que contribuiram direta e/ou
indiretamente para a realizacdo do trabalho;

5. Resumo — contendo no minimo 150 e maximo 500 palavras, deve resumir todo o
trabalho, desde seu contexto, problema abordado, objetivos, método, resultados e
conclus6es. Deve ser apresentado em portugués e também em inglés (abstract)

6. Sumario ou indice — contendo a relacdo hierdrquica dos itens relevantes do corpo do
texto, seguidos do nimero da respectiva pagina em que sdo apresentados/inseridos no
texto;

7. Indices de figura, quadros e tabelas - contendo a relagao sequencial de todas as figuras,
quadros e tabelas inseridas e referenciadas no corpo do texto, sempre seguidos do nimero
da respectiva pagina em que sao apresentados/inseridos no texto;

8. Corpo do texto — deve conter os seguintes itens, todos dispostos em capitulos
independentes: (a) introducdo/apresentacdo do trabalho (contextualizacdo, problema
abordado, relevancia, objetivos e limitacGes do trabalho, esbo¢co do método de pesquisa
a ser empregado, e a organizacdo/estruturacdo do texto), (b) detalhamento do método de
pesquisa a ser empregado, (c) revisao ou fundamentacéo tedrica do trabalho, cabendo ao
autor definir a quantidade de capitulos necessarios a abranger com a profundidade
adequada os temas pertinentes ao seu trabalho de TCC; (d) apresentacéo e discusséo dos
dados obtidos; e (e) conclusdes e considerages finais, que deve conter uma avaliacdo do



cumprimentos dos objetivos e prazos propostos no plano de trabalho, bem como indicar
possiveis trabalhos a serem realizados em oportunidades futuras;

9. Referéncias bibliograficas — contendo todos os trabalhos citados no corpo do texto,
listados em ordem alfabética crescente e em conformidade com a NBR 6023/2018.

No tocante aos elementos ndo obrigatdrios, quando o autor julgar necessario ou oportuno,
poderdo ser incorporados ao texto, na ordem e locais indicados a seguir:

1. Dedicatoria (logo ap6s a contracapa) — que deve apresentar um paragrafo curto onde o
autor dedique o trabalho a quem ou o que Ihe for apropriado;

2. Folha de rosto — contendo frases, paragrafos e até textos curtos, de sua propria autoria,
ou nao, versando sobre tema livre;

3. Indice remissivo (logo apés as referéncias bibliograficas) — contendo a indicacdo da
ocorréncia de palavras-chave do trabalho.

4. Apéndices (se for o caso) — devendo conter material de autoria do proprio autor do
TCC, versando sobre topico associado ao trabalho, que por motivo diverso ndo tenha sido
incorporado ao corpo do texto;

5. Anexos (se for o caso) — contendo material de autoria de terceiros, versando tépico
associado ao trabalho e cuja funcéo seja apoio ou suporte ao corpo do texto.

Quadro 6 - Normas usadas na elaboragdo de uma monografia

AUTOR TITULO DATA
ANBT NBR 6022: artigo em publicacdo periddica cientifica impressa 2018
ABNT NBR 6023: Elaboracdo de referéncias 2018
ABNT NBR 6024: Numerag8o progressiva das se¢cBes de um documento 2012
ABNT NBR 6028: Resumos 2003
ABNT NBR 10520: Citacdo em documento 2002
IBGE Normas de apresentacéo tabular. 3. ed. 1993




REFERENCIAS

ASSOCIAC}AO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6022: informagcéo e
documentacao - artigo em publicacéo periddica técnica e/ou cientifica - apresentacao.
Rio de Janeiro: ABNT, 2018a.

ASSOCIAC}AO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6023: informagc&o e
documentacao - referéncias - elaboracdo. Rio de Janeiro: ABNT, 2018b.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6024: informagio e
documentacgdo —numeracao progressiva das se¢cdes de um documento - apresentacao.
Rio de Janeiro: ABNT, 2012.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6027: informagio e
documentacao — resumo - apresentacdo. Rio de Janeiro: ABNT, 2012,

ASSOCIAC}AO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6028: informagcéo e
documentacao — resumo - apresentacdo. Rio de Janeiro: ABNT, 2003.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6034: informagio e
documentacdo — indice - apresentacdo. Rio de Janeiro: ABNT, 2004.

ASSOCIAC}AO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 10520: informagcéo e
documentacao — citacGes em documentos - apresentacao. Rio de Janeiro: ABNT, 2002.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 14724: informagao e
documentacdo - trabalhos académicos - apresentacdo. Rio de Janeiro: ABNT, 2011.

ASSOCIA(;AO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 15287: informagéo e
documentacao - trabalhos académicos - apresentacao. Rio de Janeiro: ABNT, 2011.

INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATISTICA. Normas de
apresentacao tabular. Rio de Janeiro: IBGE, 1993. Disponivel em:
http://biblioteca.ibge.gov.br/visualizacao/monografias/GEBI1S%20-
%20RJ/normastabular.pdf. Acesso em: 20 jan. 2020.
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